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T.C.
CAYIROVA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU )
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag:
MADDE 1

Bu yonetmeligin amaci Cayirova Belediyesi Zabita Miidiirliigliniin kurulus ve teskilat
yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki calisma usul ve esaslarini belirleyerek hizmetlerin
daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam:
MADDE 2

Bu Yonetmelik, yirtirlikkteki ilgili mevzuat ¢er¢evesinde Cayirova Belediyesi Zabita
Midiirliigiiniin kurulus, gérev ve esaslart ile ilgili hizmetlerinin etkin, verimli ve diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Hukuki Dayanak:
MADDE 3

Zabita Mudurligi yurittigli tim is ve islemlerde asagidaki mevzuat hiikiimlerine
uymakla yiikiimliidir. 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu, 3194 sayili Imar
Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifza Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu , 6502 sayili
Tiiketiciyi Koruma Kanunu, 6585 Perakende Satis Kanunu, 3572 sayili Isyeri A¢gma ve
Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin degistirilerek kabuliine dair
Kanunu, 14 Temmuz 2005 tarih ve 2005/9207 sayili Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina
Iliskin Yonetmelik, 2559 Sayili Polis Vazife Ve Selahiyet Kanunu, Belediye Emir ve
Yasaklar1 Uygulama Yonetmeligi, Kararname, yonetmelik ve talimatnameler ve diger ilgili
mevzuat hiikiimleri ile Zabita Miidirligii Gorev Yetki ve Calisma Yonetmeligi hiikiimleri
cergevesinde yiiriitiir. Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda baskanlik makami emirleri ile
gerekli goriilen hallerde Belediye meclisi kararlar1 uygulanir.

Tanimlar:
MADDE 4
Bu yonetmelikte gegen;
e Belediye: Cayirova Belediyesi’ni
Biiytiksehir: Kocaeli Biiyliksehir Belediyesi’'ni
Bagkanlik: Cayirova Belediye Baskanligi’mi
Bagkan: Cayirova Belediye Baskani’m
Baskan Yardimcisi: Cayirova Belediyesi ilgili Bagkan Yardimcisi’ni
Midiirliik: Zabita Miidiirligii’ ni
Calisanlar: Miidiirliige bagli birimlerde hizmet veren riitbeli ve riitbesiz tiim memurlar
ile burada gérevli Isci, Sozlesmeli ve Sirket personeli’ni
e Yonetmelik: Zabita Miidiirligii Gorev ve Calisma Yonetmeligini ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Teskilat ve Baghhk
Teskilat:
MADDE 5
Zabita Miidiirliigiiniin Personel Yapisi1 Asagida Belirtilen Sekildedir:
e Midir
e Amir
o Komser
e Memur
[ ]

Biiro Personeli

Miidiirliigiin Teskilat Yapis1 Asagidaki Gibidir:

Zabita Miidiirliigii Miistakil Isleri
Ruhsat Servisi

Teskilat Hususlari:
MADDE 6

Belediye zabita teskilati; 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
flke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hiikiimleri cercevesinde belediye meclisi karar
ile olusturulur. Teskilat olusturulurken kaynaklarin etkili ve verimli kullanilmasi,
zabita hizmetlerinin kalitesinin artirilmasi, ihtiya¢ duyulan nitelik, unvan ve sayida
personel istihdaminin saglanmasi gozetilir.

Belediye Zabita teskilat1 11.04.2007 tarth ve 26490 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Belediye Zabita Yonetmeligi’ne gore sevk ve idare olunur.

Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapist ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak,
zabita teskilati i¢in ihtiya¢ duyulacak norm kadroya uygun olarak birimler kurulabilir.

Belediye zabitasi, hizmetin geregine ve yogunluguna gore, imar, cevre, saglik, trafik
Ve turizm vs. gibi kisimlara ayrilabilir.

Belediye zabitasi, hizmetin 6zelligine gore sabit, gezici, motorize veya toplu olarak
gorev yapar.

"Zabita Midirligi igerisinde Ruhsat Servisi adi altinda kanunlarda ve ilgili hukuki
normlarda gdsterilen, belirtilen isyeri ruhsatlarini vermek ve denetlemek, isyeri
ruhsatlartyla ilgili diger isleri takip etmek ile ilgili Ruhsat Servisi olusturulur."

Baghhk:
MADDE 7

Belediye Zabita Teskilati Belediye Baskanina baglidir. Belediye Baskani, Zabita Teskilat
tizerindeki yetkilerini Belediye Baskan Yardimcisina devredebilir.

Ozel kanunlarin yetkili kildigi hallerde Mahallin en biiyiik Miilki Amiri Belediye
Zabitasini gorevlendirebilir. Bu durumlarda ilgili Belediye Baskanligina bilgi verilir.



Temel ilkeler
MADDE 8
Cayirova Belediye Baskanligi Zabita Miidiirliigiiniin tiim ¢alismalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
b) Hizmetlerin temini ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c) Hesap verebilirlik,
¢) Kurum i¢i yonetim ve ilgeyi ilgilendiren kararlara katilimcilik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye kaynaklarimin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas
alir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Belediye Emir ve Yasaklar:
MADDE 9

Zabita Midiirliigii, Cayirova Belediye Baskanliginin amagclari, prensipleri, politikalari
dogrultusunda; bagli bulunulan ilgili mer’i mevzuat ve Belediye Baskani'nin belirleyecegi
esaslar cergevesinde, Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda, kentin
diizeninin, halkin huzur ve saghginin saglanmasit ve korunmasinin gerektirdigi tedbirleri
almak ve uygulamalar1 gerceklestirmekten; Belediye'nin ¢esitli birimleri ile koordinasyon
halinde 6zel kolluk giici olarak ekibinin gorev yapmasini takip etmekten ve ekibinin
caligmalarini planlamaktan, biriminin is durumunu goz oniinde bulundurarak gerekli ekipleri
olusturmaktan sorumludur. Belediye Baskani’'nin ve/veya gorevlendirdigi Baskan
Yardimcisinin gozetimi ve denetimi altinda yukarda 6zetle belirtilen gorevlerin ifa ve icrasi
baglaminda:

1) ilgenin esenlik, huzur, saglik ve diizenin saglanmasiyla gérevli olup bu amagla,
belediye meclisi tarafindan alinan ve belediye zabitasi tarafindan yerine getirilmesi gereken
emir ve yasaklarla bunlara uymayanlar hakkinda mevzuatta 6ngdriilen ceza ve diger
yaptirimlar1 uygulamak,

2) Belediye Zabita Yonetmeligi ve diger mer’i mevzuatla belediye zabitasina verilen
gorev ve hizmetlerin yerine getirilmesini saglamak,

3) Belediye'nin karar organlari tarafindan alinmis ve uygulanmasi Zabita
Miidiirligiini ilgilendiren kararlarin, emir ve yasaklarin uygulanmasi, kontrol ve takip
edilerek sonuglandirilmasini saglamak

4) Belediye suglarinin islenmesini 6nleyici idari tedbirleri alinmasi, bu suglart
isleyenlere ceza verilmesi islemlerinin kontrol ve takip edilerek sonu¢landirilmasini
saglamak,

5) Belediye cezalari ile ilgili mer’i mevzuat uyarinca, belediye nizam ve yasaklarinin
ve bunlara dayanilarak verilen emirlerin ve hitkmedilmis cezalarin yerine getirilmesi
islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonu¢landirilmasini saglamak,

6) Belediye tarafindan yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibari ile dogrudan
dogruya veya iligkisi itibariyle diger belediye birimleri ile igbirligi icerisinde yiiriitiilmesi
gereken hizmetleri ve yetkili belediye organlarinca Belediye Zabitasi'ndan istenen hizmetlerin
yerine getirilmesini ve koordine edilmesini saglamak,

7) Herhangi bir sekilde bulunarak zabita miidiirliigiine getirilmis buluntu esya ve
mallar1 belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemlerine gore ve ilgili mer’i mevzuata



gore korunmasi; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarla ilgili olarak mevzuatta belirtilen sekilde
hareket edilmesi islemlerinin yapilmasinit saglamak,

8) Mer’i mevzuata gore denetim yetkisi bulunan isyerlerinin denetimlerini yapmak,
dogrudan islem yapilmasi gerekenlere yasal islem yapmak, ilgili birim ve kurullara
bildirilmesi gerekenleri bildirmek, kontrol ve takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak,

9) Cadde, sokak ve meydanlarda, parklarda belediye kurallarina ve saglik sartlarina
aykir olarak satis yapan seyyar saticilarla bilingli bir miicadele edilmesini saglamak,

10) Parlayici ve patlayict maddelerin belediye sinirlan iginde satis, depolama ve
tasinmasinda mevzuata uygun davranilip, davranmadiginin denetlenmesi, aykir1 hallerin
tespitinde failler hakkinda kanuni islem yapilmasini saglamak,

11) Belediye Gelirlerine iliskin mer’i mevzuata gore isgaline izin verilmeyen yerlerin
isgaline engel olunmasi, tahakkuku tahsile bagli belediye gelirlerinden ve borcunu
o6demeyenlerden mer’i mevzuata gore haciz yolu ile tahsilatlarin yapilabilmesi igin ilgili
birimlere kolluk destegi saglamak,

12) Ozel kolluk giicii olarak Belediye'nin diger birimlerine gerekli destegi vermek ve
birimlerle koordinasyonu saglamak,

13) Ruhsatsiz olarak agilan ve isletilen isyerlerini ruhsat alincaya kadar faaliyetten men
etmek,

14) Belediye'nin iznine veya resim ve vergilerine tabi iken, izin verilmeksizin yapilan
islerin tespit edilmesi ve haklarinda gerekli kanuni iglemlerinin yapilmasini saglamak,

15) Gida mevzuati geregince, agikta satilmasi sakincali gida tiriinleri ile son kullanma
tarihi gecmis gida maddelerinin tespit edilmesi halinde denetim elemanlart ile birlikte zabit
tutulmasi, imha raporu diizenlenerek imha edilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

16) Mevzuati1 geregi isyerlerine verilmis bulunan sanat ve ticaretten men cezasinin
yerine getirilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

17) 775 Sayili Gecekondu Kanununa gore kendisine ait olmayan Kamuya veya
sahislara ait arsalara izinsiz yapilan yapilarin Belediye'nin ilgili birimleri tarafindan
yikilmasinda gerekli tedbirlerin alinmasi islemlerinin yapilmasini saglamak,

18) Belediye sinirlar1 igerisinde imar planlarinda belirtilen kapali alanlar igerisinde mer-
1 mevzuat uyarinca, daimi ve giinliik Pazar yerleri kurmak; yerlerini degistirme, gerektiginde
iptal etme, kaldirma ¢aligmalarinin yapilmasi;

a) Pazarci esnafinin denetimlerinin yapilmast;

b) Pazarci esnafina tezgah kurma belgesi verilmesi;

c) Pazarci esnafinin satiga arz ettigi lirlin lizerine fiyat etiketi konulup, konulmadigini kontrol
etmek, etiket koymayanlar hakkinda islem yapmak,

d) Gerek pazarci esnafinin gerekse tiiketicilerin sorunlarinin ilgili kuruluslarla
koordinasyonunu saglayarak ¢oziimlenmesi islemlerinin yapilmasi; kontrol ve takip edilerek
sonuglandirilmasini saglamak,

e) Pazarlarin nizam ve intizaminin saglanmasi ve vatandaslarin sikayetlerinin giderilmesi
islemlerinin yapilmasini saglamak

f) Pazarci esnafinin kullandigr terazileri yetkili 6l¢li ayar memuru ile miistereken kontrol
etmek,

g) Pazarci esnafinin pazaryerlerini kirletmelerine engel olmak,

19) Nizam ve intizamin saglanmasi amaci ile belediye suglarini isleyenlerin takibinin
yapilmasi, sug isleyenlerin kovusturulmasi, suglular hakkinda yasal islemlerinin yapilmasini
saglamak,

20) Cesitli komisyonlarda gorev yapan zabita ekibinin ¢alismalarinin takip edilmesi ve
yonlendirici islemlerinin yapilmasini saglamak,



21) Zabita Merkez biiro ve Zabita Hizmet Birimlerinin disarida gérev yapan kendisine
bagli ekiplerin kontrol edilmesi ve ¢aligsmalarin geregi gibi yiiriiylip yiiriimediginin
denetlenmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

22) Sivil savunma hizmetleri kapsaminda biriminin {izerine diisen gorevleri ilgili birimle
birlikte yerine getirilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

23) Belediye birimleri veya kamu kurum ve kuruluslar tarafindan ilgede yapilan altyapi
ve list yap1 caligmalarinda, eksik kalan, yapilmayan veya yapilmasi gereken cukur, bozuk yol,
tamir, bakim gibi islemlerin sahada bulunan ekipler tarafindan tespiti yapilanlarin ve ilgili
birimlere bildirilmesi igslemlerinin yapilmasini saglamak,

24) Ekibin gorev dagilimini belirten program ve ¢izelgelerin hazirlanmasi islemlerinin
yapilmasini saglamak,

25) Ana arter ve meydanlarda gezici satici (seyyar) faaliyetine engel olmak,

26) Yapiliglari, goriiniisleri ve kokulari ile gelip gegenleri rahatsiz edecek ¢Op, sakatat,
yas deri vs. tagityanlara engel olmak,

27) Cop, stipriintii, kagit, meyve artiklari, yemis kabuklari, ingaat artiklar ile tiikiirerek
yerleri Kirletenlere engel olmak,

28) Her tiirlii yikim ve tamiratlarda etrafi rahatsiz edici toz ve molozlarin etrafa
yayilmasini 6nlemek {izere tedbir almayanlara engel olmak,

29) Yollara paspas atanlara engel olmak, budanan, kesilen ve kirilan agaglari, agag
dallarini, park ve bahge artiklarini yollara ve trotuara birakanlara engel olmak,

30) Kap1, pencere, balkon, teras ve apartman aydinliklarindan sokaga, caddeye, arsaya,
bahgeye ve bitisik evlerin teras ve damlarina ¢op, kagit, bulasik suyu vs. atanlara engel olmak,

31) Binalarin balkon, teras ve pencerelerinden hali, kilim vs. silkeleyenlere engel olmak,

32) Binalardan disariya baca, kanalizasyon, fosseptik ve her tiirlii ¢irkef sularin akinti ve
s1izintisina mani olmayanlar ile binalarin yagmur suyu borularini tabana kadar indirmeyenlere
engel olmak,

33) Diikkanlar1 temizlerken kirli, camurlu ve girkef sular1 kanal 1zgaralarina baglamadan
akitan ve gelip gecenlere rahatsizlik verenlere engel olmak,

34) Her tiirlii bina ve ingaat dahilinden ¢ikan yer alt1 sularini kanal 1zgaralarina
baglamayanlara engel olmak,

35) Bina onlerinde ve yollarda arag yikayarak gevreyi kirletenlere engel olmak,

36) Belediyece konulmus her nevi sokak levhalari ile kap1 numaralari ve ¢6p kutularinin
yerlerini degistirenlere engel olmak,

37) Umumi parklarda ¢imenlere, ¢igeklere basanlar ve bu alanlarda top oynayanlara ve
parklara zarar verenlere engel olmak,

38) Agaglara ¢ivi ¢akanlara; duvar, direk, otobiis duraklarina izinsiz afis, ilan yapigtiran
ve asanlara engel olmak,

39) Diikkan ve binalarin sokak cephelerine dikey olarak ilan-reklam asanlara, belirlenen
yiikseklikten agagiya perde, sacak ve siper yapanlar ile trotuar iizerine seyyar veya sabit igaret
levhasi, reklam panosu koyanlara engel olmak,

40) Ingaatlarda isgaliye 6denen tahta perde ile cevrili alan disina ingaat malzemesi
koyanlar ile yol ve trotuar vasfin1 bozanlara engel olmak,

41) Toprak, kum, micir, komiir ve komiir tozu vs. maddeleri branda 6rtmeden tasiyan
araglara engel olmak,

42) Yol, meydan, pazar, iskele ve koprii gibi umuma mahsus yerler ile han, pasaj gibi
umumi binalarin girislerini izin almadan isgal edenlere engel olmak;

43)Yolda kalanlar ile hastalanan, kazaya ugrayan, diisiip kalan kimseleri ve genel olarak
durumlar itibari ile yersiz yurtsuz ve muhta¢ durumda olanlarin tespitini yapmak, ilgili
kurumlara iletmek; esas beldelerine gondermek veya korumak, bu maksatla gerekirse
haklarinda sorusturma yapmalk,



44) Halkin dini ve vicdani duygularini istismar ederek dilenenleri dilenmekten men
etmek; haklarinda yasal islem yapmak,

45) Diikkanlarin 6nlerine masa, sandalye, tezgéh ile teshir amagli emtia ¢ikarip isgal
edenlere engel olmak,

46) Belediyeye kayit edilmemis, numara almamuis, asilama islemini siiresi i¢erisinde
yaptirmamis, tasmasiz ve yularsiz hayvan bulundurup, dolastiranlara engel olmak,

47) Meydan, yol ve trotuarlar ile halkin yogun olarak gelip gectigi yerlerde her tiirlii
hafriyatta emniyet tedbiri almayanlara engel olmak,

48) Binalarin yol cephelerindeki pencere, balkon, teras vs. yerlere gerekli tedbirleri
almadan ¢igek saksisi ve her tiirlii esyay1 koyarak tehlike olusturanlara engel olmak,

49) Sehrin i¢indeki arsalarda bulunan sarni¢ ve kuyu gibi ¢ukurlar1 agik bulunduranlara ve
kuyularin etrafin1 ¢gevirmeden gerekli 6nlem almayanlara engel olmak,

50) isyerlerinin ruhsatsiz faaliyet gdstermelerine engel olmak, ruhsatli faaliyet
gosterenlerin ruhsat sartlarina uygunlugunu denetlemek,

a) Mer’i mevzuat ¢ergevesinde isyerlerini isleten ve galisanlarin ustalik, Hijyen Egitim
belgelerini, umumi temizligini, ¢alisanlarin kontrol etmek,

b) Isyerlerinde yapilan denetimlerin izlendigine dair denetim ¢izelgesi olusturmak,

¢) Isyerlerinde yangin tedbirlerinin siirekliligini koruyup korumadigini kontrol etmek.

51) Yiiksek sesle bagirarak, ses yiikseltici ve hoparlorlii araglarla satis, reklam, ilan yapan
ve misteri celbi maksadiyla bagirip ¢agiranlara engel olmak,

52) Kagak yapilagsmanin 6niine gegmek maksatiyla ilgili birimler ile koordineli olarak
caligmalar yapmak,

53) Gergek ve Tiizel kisilerin su¢ olusturan eylemlerinden, islemlerinden dolay1 gerekli
tespitlerin yapilmasi ve Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulmak veya ilgili
hukuk dairesine dava agilmak {izere tespitler yapilip belediyenin ilgili birimine gerekli
bildirimlerin yapilmasini saglamak,

54) 3194 sayili Kanunun 39. Maddesine gore yikilacak derecede tehlike arz eden
yapilarin ve metruk binalarin tespitinin yapilip belediyemiz ilgili birimlerine bildirmek,

55) Hafriyat Tagima Kabul Belgeleri verilirken gerekli kontrllerin yapilmasi ve ilgili
belgenin hazirlanmasini saglamak,

56) Cayirova il¢esinde trafik akiginin diizenli ve siirekli kilinmasi, trafik emniyeti ve
giivenliginin saglanmast i¢in ilce Emniyet Trafik ekipleri ile isbirligi i¢ersinde ¢alismak,

57) Yetkili Midiirliik ile igbirligi halinde, ulusal bayram giinleri ile 6zellik tagiyan
giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi caligmalarin yiiriitiilmesi islemlerinin yapilmasini
saglamak,

58) Yangin, deprem, su baskini gibi afet hallerinde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli
tedbirlerin alinmasin1 saglamak,

59) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Bagkanlik¢a verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak,

Miidiirliigiin Gorevleri:
MADDE 10

Zabita Miidiirliigli, Mer'i mevzuat hiikiimleri dogrultursunda Cayirova Belediye
Bagskanliginin amaglari, prensipleri, politikalari dogrultusunda;

A) RUHSAT KONTROL VE DENETIM FAALIYETLERI

o Ilgemiz smirlar igerisindeki her tiirlii isyerlerinin denetim ve kontrollerini yapmak.



o llgemiz sinirlart igerisinde ruhsatsiz faaliyet gdsteren isyerlerini faaliyetten men
etmek.

 Isyerinde galisan ve isletenlerin yeterlilik ile ilgili belgelerini kontrol etmek.

o Belediye sinirlart igerisindeki sihhi isyerleri ile 2. ve 3.simif Gayri sihhi miiesseselerin
denetimini yapmak.

« lzinsiz isletilen Umuma agik istirahat ve eglence yerlerini faaliyetten men etmek.

o Belediyenin yetkili organlar1 tarafindan alinan miihiirleme ve faaliyetten men etme
kararlarini uygulamak.

o Sihhi is yerlerinde ¢alisanlarin saglik ve muayene raporlarinin kontrollerini yapmak.

e Yeni acilacak is yerlerinin uygunluk raporlarini hazirlamak.

o Halkin saghigini ilgilendiren sihhi isyerlerinde genel temizlik, hijyen v.s hususlarda
denetim yapmak; siipheli gida maddelerinden numuneler almak ve labaratuvarda test
ettirerek bozuk oldugu tespit edilenleri miisadere altina alarak ilgili ve yetkili kurumlar
ile gerekli ¢aligsmalar1 yapmak imha etmek.

e Mal ve hizmetlerin satig1 sirasinda vatandasin aldatilmasini 6nlemek tizere etiket-fiyat-
tarife kontrolii yapmak.

e Belediye enciimeninin belirlemis oldugu isyeri acilis kapanis saatine riayet etmeyen
isletmeler hakkinda gerekli yasal islem yapip takip etmek.

B) EVRAK TAKIP VE SIKAYET FAALIYETLERI

o Fakir aile ve asker ailesi v.s yardim tahkikat ve sorusturmalarini yapmak.

e Vatandaslardan gelen yazili ve sozlii sikayetleri sonuglandirmak.

o Takibi gereken evraklarin takibini yaparak sonuglandirmak.

o Kamuya ait yol kaldirim v.b yerlerdeki izinsiz isgalleri men etmek.

o Belediyenin karar organlar1 tarafindan aliman enclimen kararlar1 hiikiimleri
dogrultusunda siireli veya siiresiz men kararlarint uygulamak.

o Insan ve gevre saglig1 yoniinden tehlike olusturabilecek pis su akitisi, duman, koku,
giirliltli v.s faaliyetleri men etmek.

o Dilenci, seyyar satici gibi halki rahatsiz edecek faaliyetlerde bulunanlart men etmek.

o 1l ve Ilge Hifzissihha kurullarinca ilge halkini ilgilendiren konularda alinan kararlari
uygulamak.

o Ilgemiz sinirlar igerisinde Ahir, kiimes ve beslenmesi kanunlarca yasaklanmis hayvan
bulunduranlar ve besleyenler hakkinda yasal islem uygulamak ve takibini yapmak.

o Kurban Bayrami ve panayir donemlerinde hayvan satis yerlerini denetlemek ve gerekli
caligmalar1 yapmak, izinsiz yerlerde satislart men etmek.

C) SEYYAR DENETIM VE TRAFIiK FAALIYETLERI

o Caddeler ve sokaklar ile kamuya ait diger alanlarda yaya gelis gecisini ve arag trafigini
engelleyen araglart men etmek.

» Biiyiiksehir belediyesi ve belediyemiz tarafindan yapilan ve yaptirilan alt ve iist yap1
caligmalarina trafik yoniinden yardimci olmak.

» Bagsta Fatih Caddesi ve Ana caddeler iizerindeki esnaflarin ve igyerlerinin yaya ve arag
trafigini engelleyici sekilde satis yapmalarin1 ve mal teshir etmelerini engellemek ve
yasal iglem uygulamak.

e Mevzuata aykir1 gida satis1 yapanlar hakkinda yasal iglem yapmak.

e Hurda, terk edilmis haldeki araglarin tespiti yapilarak, yetkili kurumlar ile birlikte
ilgilileri hakkinda yasal islem uygulamak ve takibini yapmak.



o Sokakta calistirilan kii¢iik ¢ocuklarin ¢alismalarini ve dilendirilmesini engellemek ve
men etmek.

o Halkin dini ve vicdani duygularini kullanarak emeksiz kazang elde etmeyi aligkanlik
edinmis dilencileri men ederek yasal islem uygulamak.

o Sokaklarda giiriiltii kirliligi olusturarak mal satis1 yapan ve haksiz rekabete sebebiyet
veren seyyar saticilara miidahale ederek men etmek.

D) PAZAR DENETIM VE KONTROL FAALIYETLERI

o Ilgemizde kurulan Semt pazarlarinda 5997 Sayili Kanun ile Cayirova Belediyesi
Daimi ve Sabit Pazar Yerleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuata uygun diizenlemeler
yapmak.

e Pazarlarda halkin rahat ve huzurlu alis-veris yapmasini saglamak.

e Pazarci esnafim1 denetlemek ve Pazar tezgah kurma belgeleri ile sicil tabelalalrinin
kontroliinii yapmak.

e Pazar kurulan cadde ve sokaklarin temizlik Midirligii ekipleri ile temizliginin
yapilmasini saglamak.

e Pazar yerlerinin siirlarin belirlemek, isaretleme ve boyama iglemlerinin yapilmasini
saglamak.

o Pazarlarda fiyat, tarife ve etiket denetimlerini yapmak.

e Pazar esnafinin 6l¢ii ve tart1 aletlerini yetkilendirilmis gérevli memur esliginde kontrol
etmek.

e Pazarlarin kurulus ve kalkis saatlerine uyulmasini saglamak.

e Pazar icerisinde seyyar satici faaliyetlerine ve miisterilerin gelis-gecis yollariin
kapatilmasina mani olmak.

o Pazarlarda bagirarak ve yiiksek sesle satis yapilmasini engellemek.

o Pazarlarda yikanmadan yenilecek iiriinlerin agikta satigina engel olmak.

E) iMAR ve CEVRE DENETIM FAALIYETLERI

e Cadde ve sokaklarda ara¢ yikayanlara, ¢evreyi kirletenlere ve ¢evreye ¢op atanlara
mani olmak, yaptirim uygulamak.

e (Cevreyi ve vatandaslar rahatsiz edecek maddeleri tasiyan araglara branda cektirmek
ve gerekli tedbirleri aldirmak.

e Hava kirliligine, toplum sagligina ve g¢evreye zararli olan giiriiltii, koku, sis duman v.s
sebebiyet verenler hakkinda ilgili kurum ve birimlerle birlikte gerekli islemleri
yiirlitmek.

« Insaatlarda perde ile gevrili alan disina malzeme koyanlara , hafriyat stoklayanlara, yol
ve yaya kaldirimin1 bozanlara; her tiirlii insaat atig1, hafriyat ve molozlar1 belirlenen
dokiim alan1 disina dokenlere engel olmak, yasal islem uygulamak.

o Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve Yap: Kontrol Miidiirliigii teknik
elemanlar1 ile koordineli olarak kacak yap1 ve gecekondu yapimina engel olmak;
belediye, vakif ve hazine arazileri lizerine yapilan izinsiz her tiirlii isgal faaliyeti
hakkinda yasal islem yapmak.

o Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve Yap: Kontrol Miidiirliigii tarafindan yikimi
gergeklestirilecek yapilarda ve diger birimlerce tahliyesine ve yikimina Karar verilen
yerlerde emniyet tedbirleri almak.

e Yikilma tehlikesi bulunan ancak sahiplerine ulasilamayan metruk binalarin tespitinin
yapilmak iizere 3194 sayili kanunun 39. Maddesine gore islem yapilmak iizere ilgili
birime yazigmasinin yapilmasini saglamak.



Hafriyat izin taleplerinin kontroliinii yapmak
llgemiz igerisinde kamuya ve sahislara ait yerlere izinsiz asilan ve kirlilik olusturan
tabela, afis ve reklamlarin sahipleri hakkinda yasal islem uygulamak ve men etmek.

F) ULASIM DUZENLEME FAALIYETLERI

Ilge smrlar1 icerisindeki toplu tasima ile ilgili hizmetler konusunda plan ve oneriler
hazirlayarak; Emniyet Miidiirliigii Ekipleri ile koordineli olarak ilgemizdeki ulasim
sorunlari; sehir i¢i i¢ dolasim giizergahlarinin tespiti; ulagimla ilgili trafik isaret ve
levhalant ile kavsaklarla ilgili tespitler yaparak bu konudaki Bagkanlik Oneri ve
gorlislerinin - Kocaeli  Biiyliksehir Belediyesi Ulasim Dairesi  Bagkanligina
bildirilmesini saglamak.

Ilgemizin ulastm konusundaki UTDK ve UKOME giindeminde olan konular
hususunda belediyemiz adina toplantilara istirak ederek, alinan kararlara katki
sunmak.

Biiyiiksehir Belediyesinin yaptigi Ulasim Ana Plan1 Calismasi konusunda ilgemizle
ilgili 6nerilerde bulunmak

Ulasimla ilgili vatandaglarin istek ve onerilerini degerlendirerek, taleplerin ¢oziimleri
icin Kocaeli Biiyliksehir Belediyesine bildirilmesini saglamak ve takibini yapmak.
Halkin trafik egitimine katkida bulunmak tizere Cocuk Trafik Parki yapilmasim
saglayarak, cocuklara trafik konusunda egitimler vermek.

Ulasim, trafik ve toplu tagima konularinda, ilgili diger birimler ile Bagkanlik adina
gerekli kordinasyonu saglamak

Cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler lizerinde ara¢ park yerlerini tespit etmek ve
bu konuda alinacak kararlar i¢in UKOME nezdinde takibini yapmak.

Belediye yetki alaninda kalan yollardaki trafik diizenlemesi, yol ¢izgisi, trafik
isaretlemeleri ve sinyalizasyon islemlerinin yapilmasi hususunda Kocaeli Biiytiksehir
Belediyesi Trafik Sube Miidiirliigii ile calisma yapmak.

G) BURO HIZMETLERI

EBYS iizerinden Miidiirliiglimiize havale edilen yazi, dilek¢e v.b. evraklarin cevap
yazilarinin hazirlanmasi.

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlar1 diizenlenmek ve isyerlerine iliskin kurumlar arasi
yazigmalar1 yapmak.

Personel sevk ve idaresine iligkin yazigsmalarin ve gorevlendirmelerin yazigmalarini
yapmak.

Kurum i¢i ve Kurum dis1 yazismalarin yapilmasini saglamak.

Midiirliglimiiz Personeli 6zliik islemlerini diizenlenmek.

Hafriyat Tasima Kabul Belgesi diizenlemek.

Miidiirliigimiiziin faaliyet raporlarini hazirlanmak ve diizenlenmek.

Miidiirliigiimiize bagli Ekiplerin diizenledigi tutanak ve raporlarin yazigmalarini
yapmak.

Stratejik plan ve faaliyet raporlarini hazirlamak.



Miidiirliik Yetkisi:
MADDE 11

Zabita Mudirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

(1) Belediye Zabitasi belediye sinirlari igerisinde gorevli ve yetkilidir. Ayrica,
miicavir alanlarda kanunlarla belediyenin yetki ve sorumluluguna verilmis hizmetler
bakimindan da yetkili ve gorevlidir.

(2) Biiyiiksehir Belediye Zabitas1 ile Biiyiiksehir Ilge Belediye Zabitalarmin birlikte
gorev yaptigr durumlarda gozetim ve koordinasyon yetkisi, Biiyliksehir Zabita biriminin en
ist amirine aittir. Bu durumda Biiyiiksehir Belediyesinin gorevlendirecegi Zabita Amirinin
Ilge Belediyesinin gérevlendirecegi Zabita Amirinden daha iist riitbeli veya ayni riitbede ise
kidemli olmasi1 zorunludur.

Miidiirliigiin Sorumlulugu:
MADDE 12

Zabita Midiirliigli, Belediye Baskan veya Yardimcisinca verilen ve bu yonetmelikte
tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla
yapmak ve yiirlitmekle, kendisine verilen gorevleri yiiriitiirken, islemlerini kanun, tiiziik,
yonetmelik, kararname, genelge ve tebliglere uygun olarak yapmak ve neticelendirmekten
sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu:
MADDE 13

e Miidiirliiglin Gorevleri boliimiinde tanimlanmis tiim isleri koordine etmek, bunlarin
etkili ve verimli bir sekilde sonuglanmasini saglar,

e Miidiirliiglin her tiirlii idari islerinin kanun, talimat, bildiri ve genelgeler ¢ercevesinde
en iyi sekilde sevk ve idare edilmesini saglar,

e (Calisan personeller arasinda gorev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek
suretiyle islerin daha randimanl yiiriitiilmesini saglar,

e Personele verilen gorevlerin doniislerinde kontroliinii yapar,

Sozlii ve yazili sikayetleri dinleyerek degerlendirir ve bu sikayetleri ekipler vasitasiyla

¢Ozlime ulastirir,

Isyeri ruhsat bagvurularinin kontroliiniin yapilmasini saglar,

Semt pazari, isyeri ve esnaf denetimlerini diizenli olarak yaptirir,

Kaldirimlari isgal eden seyyar saticilik faaliyetlerinin ekiplerce dnlenmesini saglar,

Ekiplerce, ekmek satis1 yapilan market ve firinlarin denetiminin yapilmasini saglar,

Gida satig1 yapilan okul kantini, lokanta, kafeterya ve restoranlarin denetimlerinin

yapilmasini saglar,

e Umuma mahsus igyerlerinin genel temizlik, hijyen; etiket ve fiyat-tarife kontrollerinin
ekiplerce yapilmasini saglar,

e Diger Midiirliiklerle koordineli bir sekilde ¢alisir ve diger birimleri ile ortaklasa
caligma yliriitiir,

e Belediye suglarinin islenmesini onleyici idari tedbirleri alir, bu suglar isleyenlere
kars1 verilecek cezalar takip eder,
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Yangin, deprem, su baskini gibi afet hallerinde gorevli ekipler gelinceye kadar ekibi
ile birlikte gerekli tedbirlerin alinmasini saglar,

Belediyenin sosyal, kiiltiirel etkinliklerinde zabitaya verilen gorev ve sorumluluklar
yerine getirtir,

Resmi torenlerde ¢elenk koyma islemlerini ylriitiir ve torenlerde zabitaya verilen
gorev ve sorumluluklar yerine getirir,

Zabita Miidiirliigiinii Bagkanlik Makamina karsi temsil eder,

Midiirligiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Midirliiglin her tiirli ¢aligmalarini
denetler,

Zabita Miidiirliigiiniin Harcama Yetkilisi ve Miidiirlik personelinin Sicil ve Disiplin
Amiridir,

Mesleki konularda personele hizmet i¢i egitim ¢alismasi yapar,

Haftalik faaliyet raporlarini hazirlanmasini saglar ve bu raporlarin kontroliinii yapar,
Bagkanlik tarafindan istenen her tiirlii raporlar1 hazirlar veya hazirlatir,

Belediye Meclis ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili Belediye Kanununa uygun
olarak Miidiirliik caligmalart ile ilgili aldig1 kararlar1 uygular,

5216 sayil Biiyiiksehir Belediyeleri Kanunu ile ilce Belediyelerine verilen gérev ve
yetkilerden Zabitay1 ilgilendiren konulari takip ederek yapar veya yaptirir,

Gelen dilekgelerin havalesinin yapilmasin1 ve cevaplanacaklara cevap verilmesini
saglar.

Stratejik plan ve performans programi ¢alismalarinin yapilmasini ve takibini saglar.
Harcama yetkilisi olarak miidiirliik giderlerinin tahakkukunu gergeklestirir; miidiirliik
ihtiyacinin belirlenmesi ve karsilanmasi islemlerini yiiriitiir.

Harcama yetkilisi olarak miidiirliik giderlerinin tahakkukunu gerceklestirir; miidiirlik
ithtiyacinin belirlenmesi ve karsilanmasi islemlerini yiiriitir,

Midiirliigii ile ilgili ¢aligmalart izler ve denetler.

llgedeki vatandaslarin belediyeye bildirdigi sikdyet istek ve ©Onerilerin birimlere
diizenli olarak aktariminin yapilmasin1 ve birimlerin siireleri zarfinda geri doniis
yapmalarini takip eder,

Belediye adina Miidiirligiini ilgilendiren konularda Biiyiiksehir ve diger kurumlarla
aylik diizenlenen toplantilara istirak eder,

Midiirliik i¢i ¢aligmalar ile ilgili plan ve programlar1 hazirlar; Baskan ve Bagkan
yardimcisina raporlar,

Ihalelere hazirlik siireci ile diger alimlar1 takip eder ve onay verir,

Kamuoyundan yansiyan sikayet ve goriislerin tespit, takip ve degerlendirme
caligmalarini yapar,

[lge halkinin ihtiyaglarina ve hizmet taleplerine doniik goriisleri tespit ederek, ilgili
birimlere iletir,

Vatandaglardan gelen talepleri degerlendirir ve projelendirir,

Personelin kilik kiyafetinin mevzuata uygunlugunun kontroliinii yapar,

Onceden (varsa) belirlenmis programi kontroliinii yaparak sonuclandirir,

Zabita Miidirliigiine ait araclarin genel temizlik, bakim ve kontroliiniin yapilmasin
saglar,

Zabita Miudiirliigii personel nobet cizelgesinin hazirlanmasini saglar,

Belediye enciimen kararlarinin takibini ve uygulanmasini yapar,

Resmi yazigsmalar yiiriitiir,

Birimi ilgilendiren faturalar takip eder,

Miidiirliik biit¢esini ve faaliyet raporlarini hazirlatip takip eder,
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Midiirligiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Midirliiglin her tiirli ¢aligmalarini
denetler,

Yasalarla ve Belediye Baskan1 ve Baskan Yardimcisinca Verilen her tiirlii ek gorevi
yapar,

Miidiirligiin her tiirlii idari islerinin kanun, talimat, bildiri ve genelgeler gergevesinde
en iyi sekilde sevk ve idare edilmesini saglar,

Calisan personeller arasinda gorev bolimi yaparak yetki ve sorumluluk vermek
suretiyle islerin daha randimanl yiiriitiilmesini saglar,

Giinliik, haftalik, yillik miidiirliik faaliyetlerini kayit altina alir, midiirligiin hizmet
alim islemlerini yiirttiir,

Midiirliik i¢i calismalar ile ilgili plan ve programlari hazirlar,

Birim personelin ¢aligmalarini diizenler, isbirligini saglar,

Midiirliige ait arag, ekipman ve personelin sevk ve idaresini birim amiri sifatiyla
yiiriitiir.

Midiirliigiiniin kullanimindaki her tiirlii ara¢ ve demirbasin takip islemlerini Tasinir
Kayit ve Kontrol yetkilisi marifetiyle takip ettirir,

Ekonomik omiirlerini dolduran her tiirlii ara¢ ve demirbasin terkin islemlerini yasalar
cergevesinde sonuglandirilmasini saglar,

Konusu ile ilgili aragtirma, planlama koordinasyon gelistirme ve program ve
hizmetlerini yiriitiir,

Birim miidiirleri toplantisina katilir,

Birim i¢i haftanin degerlendirme toplantisini yiiriitiir,

Miidiirliik personelinin devam/devamsizligini kontrol eder,

Miidiirliigiinde Calisan personelin is giivenligi i¢in tedbirler alir ve ¢aligma ortamini
stirekli gelistirerek iyilestirilmesini saglar,

Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirir,

Bagli oldugu Baskan Yardimcisina kars1 sorumludur.

Gelen dilekgelerin havalesinin yapilmasini ve cevaplanacaklara cevap verilmesini
saglar,

Vatandasa yonelik hizmetlerle ilgili “Hizmet Standartlar1” belirleyerek daha hizli ve
etkin hizmet verebilmek i¢in tedbirler alir, siire¢ iyilestirmesini yapar,

Midiirliglin mevcut dosya, evrak ve diger bilgilerinin “Standart Dosya Plan1”
formatina uygun olarak diizenlenmesini ve arsivlenmesini saglar,

Gorev Unvani ;: Zabita Amiri:
MADDE 14

Zabita hizmetlerinde is ve islemlerin akisin1 diizenler, ekiplerin ¢aligsmalarini yonetir
ve bu konularda Zabita Miidiiriine yardimci olur,

Zabita personelinin sevk ve idaresinden Miidiirii adina isleyisi takip eder,

Verilen gorevlerin sevkini ve ekiplerin doniiglerinde kontroliinii yapar,

Bir 6nceki giine ait evrak ve dokiimanlari inceleyerek miidiirliik makamina arz eder,
Onceden (varsa) belirlenmis programi kontroliinii yaparak sonuclandirir,

Idare tarafindan belirlenmis (varsa) toplantilara istirak edip, birime ait dilek ve
temennileri sonuclandirir,

Sozli ve yazil sikayetleri dinleyerek degerlendirir ve bu sikayetleri ekipler vasitasiyla
¢coziime ulastirir,

EBYS Sisteminin miidiirliik adina isleyisini takip eder,
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Birimlerden gelen yazismalarla ilgili islemleri takip eder ve sonug¢landirir,
Kurumlardan gelen yazigsmalarla ilgili islemleri takip eder ve sonuglandirir,

Haftalik faaliyet raporunu hazirlatir,

Personelin kilik kiyafetinin mevzuata uygunlugunun kontroliinii yapar,

Zabita Midurliigline ait araglarin genel temizlik, bakim ve kontroliiniin yapilmasini
saglar,

Zabita personel ndbet ¢izelgesini hazirlatip miidiiriine sunar,

Belediye enciimen kararlarinin takibini yapar,

6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde etiketsiz
mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satiglar ve
denetim konularinda belediyelere verilen gorevlerin yerine getirilmesini saglar,
Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg
ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit eder, bunlarin yapilmasinda,
isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men eder ve
kanuni islem yapilmasini saglar,

Kaldirimlart iggal eden seyyar saticilik faaliyetlerinin ilgili ekipler ile birlikte
onlenmesini saglar,

Isyeri ruhsat bagvurularinin kontroliinii ilgili ekipler ile birlikte yapar,

Isyeri ve esnaf denetimlerini ilgili ekipler ile birlikte yapar,

Ekiplerce, ekmek satis1 yapilan market ve firinlarin denetiminin yapilmasini saglar,
Gida satis1 yapilan okul kantini, lokanta, kafeterya ve restoranlarin denetimlerinin
ilgili ekipler ile birlikte yapilmasin1 saglar.

Umuma mahsus isyerlerinin genel temizlik, hijyen; etiket ve fiyat-tarife kontrollerinin
ilgili ekipler ile birlikte yapilmasini saglar.

Belediyenin diger birimleri ile ortaklasa ¢alisma yapar.

Miidiiriin olmadig1 durumlarda, miidiirliik adina Mudiirt temsil eder.

Amirlerince kanun tiizilk yonetmelik ve diger mevzuata uygun olarak verilecek her
tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirir.

Bagkanlik makami ve Miidiiri tarafindan istenen her tiirlii bilgi, belge ve raporu
hazirlamak sunulmasini temin eder, bilgi akisini saglar.

Tiim isleri usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini, verilen gorevlerin
geregine uygun olarak yerine getirilmesi i¢in ¢aba harcar,

Miidiirliigiin hizmet alanina giren ¢aligmalar1 zamaninda tamamlar,

Amirleri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapar,

Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergelerle miidiirliigiine verilen gorevlerden
kendilerine verilen diger is ve islemleri yapar,

Miidiirii tarafindan kendisine verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun
olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

Gorev Unvam : Zabita Komseri:
MADDE 15

Zabita hizmetlerinde ekiplerin sahadaki ¢alismalarini yonetir ve bu konularda Zabita
Miidiiriine ve Zabita Amiri’ne yardime1 olur,

831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin kirilmasini, bozulmasini
onler; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapar, sehir igme suyuna baska suyun
karistirilmasint veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nler, kaynaklarin
etrafin1 kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapar,
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o 1003 sayili Binalarm Numaralanmasi ve Sokaklara Isim Verilmesi Hakkinda Kanun
ve bu kanuna gore cikarilan yonetmelik ¢ergevesinde binalara verilen numaralarin ve
sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina engel olunmasini
saglar,

e 6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde etiketsiz
mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satiglar ve
denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirir, yasal islem
uygulanmasini saglar,

o Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg
ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit eder, bunlarin yapilmasinda,
isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men eder ve
kanuni islem yapilmasini saglar,

o Kaldirimlar igsgal eden seyyar saticilik faaliyetlerinin ekiplerce 6nlenmesini saglar,

o Isyeri ruhsat basvurularmin kontroliinii ekipler ile yapilmasini saglar,

o Haftalik faaliyet raporunu ¢ikarir,

o Emrindeki Personelin kilik kiyafetinin mevzuata uygunlugunun kontroliinii yapar,

e Giinliik ve haftalik programin kontroliinii yaparak sonuglandirir,

o ldare tarafindan belirlenmis (varsa) toplantilara istirak edip, birime ait dilek ve
temennileri sonu¢landirir,

e Zabita Midiirliigiine ait araglarin genel temizlik, bakim ve kontroliiniin yapilmasini
saglar,

o lsyeri ve esnaf denetimlerinin yapilmasini saglar,

o Ekiplerce, ekmek satis1 yapilan market ve firinlarin denetimini yapar/yaptirir,

e Gida satis1 yapilan okul kantini, lokanta, kafeterya ve restoranlarin denetimlerini
yapar/yaptirir,

e Umuma mahsus igyerlerinin genel temizlik, hijyen; etiket ve fiyat-tarife kontrollerini
yapar/yaptirir,

o Belediyenin diger birimleri ile ihtiya¢ halinde ortaklasa ¢aligma yapar,

e Nobet Ekiplerinin kontroliinii yapar, ndbet¢i amiri olarak sevk ve idaresini saglar,

e Tiim isleri usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini, verilen goérevlerin

geregine uygun olarak yerine getirilmesi i¢in ¢aba harcar,

Miidiirliigiin hizmet alanina giren ¢aligmalar1 zamaninda tamamlar,

Amirleri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapar,

Amirlerinden habersiz isini, isyerini terk etmez,

Ustlerinden aldig1 emirleri gérev tanimlari igerisinde yerine getirir,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle miidiirliigiine verilen gorevlerden

kendilerine verilen diger is ve islemleri yapar,

e Miidiirii tarafindan kendisine verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun
olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

Gorevi : Ruhsat Kontrol Servisi Sorumlusu:
MADDE 16

e Idaresindeki personelin gérevlendirme sevk ,idare ve kontroliinii saglamak,

e Ruhsat Servisi evrak kayit islemlerini yiirtitmek,

e Sihhi igyerleri, Umuma acik isyerleri ile 2. ve 3. sinif gayri sithhi miiessese isyerlerine,
igyeri agma ve c¢alisma ruhsati diizenlemek, gerekli durumlarda ruhsat iptali, Ruhsat
devir, intibak ve giincelleme islemlerinin yerine getirilmesi, ruhsat asamasinda kontrol
etmek gerek goriirse ilgili birimlere havale etmek. Ruhsat verilen isyerlerine ait ruhsat
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dosyalarini arsivlemek, gerekli goriilmesi halinde miidiirliikk ¢alismasi ile ilgili olarak
belediye meclisi ve belediye enciimeninden kararlar aldirmak,

e Sihhi Miiesseseler smnifindaki isyerlerinin Isyeri A¢ma ve Calisma ruhsatlar
bagvurularinin kabul edilmesi, gerekli evraklarin istenmesi, isyerlerinin kontrol
edilmesi, ruhsatlarinin diizenlenmesi veya reddedilmesi ile ilgili tiim islemleri
gerceklestirmek,

e Umuma Acik Istirahat ve Eglence yerlerinin Isyeri A¢gma ve Caligma Ruhsat
basvurularin degerlendirilmesi, bu tip isyerleriyle alakali olarak Emniyet Miidiirliigii
ve Zabita Miidiirliigii ve Imar Miidiirliigii ile koordineli ¢alisma ve yazismalar
yapmak, Isyerlerinin ruhsat kriterleri acgisindan uygun olup olmadigini ruhsat
diizenlenmeden Once kontrol etmek, rapor tanzim edilmesi ve bunlarin sonucunda
Isyeri Ruhsat1 diizenlenmesi veya talebin reddi ile ilgili tiim islemleri gegeklestirmek,

e 2. ve 3. simf Gayri Sithhi Miiesseselerin kurulmadan dnce bagvurular1 alarak mevzuat
ve cevre sagligl acisindan mahallinde tetkik etmek, gerekli goriildiigii durumlarda
ilgili kurum ve kuruluslarin goriislerini alarak, uygun goriilenlerin ¢aligsma ruhsatlarini
tanzim etmek,

e Amirlerince Kanun, Tiizlik, Yonetmelik, Genelgeler ve diger mevzuatlara uygun
olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

e Isyerleri ile ilgili gerek duyulan konularin Enciimen'e veya Belediye Meclisine havale
edilmesi ve ¢ikan kararlari, igyeri sahiplerine teblig etmek ve benzeri konular ile ilgili
her tiirlii iglemleri yapmak ve yaptirtmak,

e Isyerini kapatan esnaflar ile ilgili Isyeri Acma ve Caligma Ruhsatlarinin iptali ile ilgili
her tiirli islemler ve yazismalari yapmak,

e 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun 8. maddesinde belirtilen fiiller sebebi
ile 3 defa faaliyetten men edilen isyerlerinde bu fiillerin tekrar1 halinde Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarinin iptal edilmesi ve bununla ile ilgili tiim islemler ve tebligleri
yapmak,

e Verilen Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarinm aylik olarak Sigorta Il Miidiirliigii'ne ve
ilgili Ticaret Sicili'ne gonderilmesi Umuma Agik Istirahat ve Eglence Yerleri
Ruhsatlarinin da Emniyet Midiirliigli'ne ve Kaymakamlik Makamina bildirilmesini
gerceklestirmek,

e Emniyet Midirligi ve ve diger kamu kurum ve kuruluglar tarafindan

Miidiirliigiimiize gonderilen isyeri tutanaklarina istinaden ilgili isyerlerine gerekli

tahkikatin yapilarak cezai islem uygulanmasi ile ilgili her tiirlii islemleri yapmak,

Miidiirliiglin hizmet alanina giren ¢aligsmalar1 zamaninda tamamlar,

Anmirleri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapar,

Ustlerinden aldig1 emirleri gérev tanimlari igerisinde yerine getirir,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle midirliigiine verilen gorevlerden

kendilerine verilen diger is ve islemleri yapar,

e Miidiirii tarafindan kendisine verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun
olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

Gorev Unvami: Zabita Memuru:
MADDE 17

e Sihhi miiesseseleri, ekmek satisi1 yapilan market ve firinlar1 denetler,
e (Gida satis1 yapilan okul kantini, lokanta, kafeterya ve restoranlar1 denetler,
e Umuma mabhsus igyerlerinin genel temizlik, hijyen; etiket ve fiyat-tarife kontrollerini

yapar,
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e Kaldirimlar isgal edenlere ve seyyar saticilik faaliyetlerine miidahale eder,

e Isyeri ruhsat basvurularim kontroliinii yapar,

o Sikayet, kagak insaat, hafriyat denetimi ve pazar denetimi yapar,

e Denetim sonucunda giinliik faaliyet raporu yazar,

e Yapilan faaliyetlerin degerlendirilmesine katilir,

e Nobet programinda iizerine diisen gece ve hafta sonu nobetlerini tutar,

e llce icindeki calismalar ve Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi UKOME karari ile verilen
gorevler dogrultusunda trafigi yonlendirir,

e Belediye denetimli halk otobiisleri, dolmus taksi, minibiis ve servis araglarmin
denetim ve kontrollerini yapar,

e Reklam tabelalar ve afislerin K.B.B Kentsel Tasarim Miidiirliigii ile koordineli olarak

yer gosterme islemini yapar; Trafik ve g¢evre gorselligi bakimindan olumsuzluk

bulunan tabelalar1 kaldirtir,

Midiirliigiin hizmet alanina giren ¢alismalar1 zamaninda tamamlar,

Amirleri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapar,

Amirlerinden habersiz gorev yerini terk etmez,

Ustlerinden aldi81 emirleri gérev tanimlar igerisinde yerine getirir,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle miidiirliigline verilen gorevlerden

kendilerine verilen diger is ve islemleri yapar,

e Amirleri tarafindan kendisine verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun
olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

Gorev Unvani : Biiro Elemani:
MADDE 18

e Zabita Miidiirligli biinyesindeki her tiirlii evrakin kayitlarini tutar, kontrollerini yapar
ve ilgili birime aktarir,

e Resmi kurumlarla ve vatandaslarla ilgili i¢ ve dis yazismalar yapar,

e Resmi evraklardaki imzalarin tamamlanmasini saglar,

o Beyaz masa aracilig1 ile yapilmayan sikayetleri beyaz masaya yonlendirip kayit altina
alinmasini saglar,

o Dilekgeler araciligiyla gelen talep ve sikayetleri inceler, gerekli ¢aligmalar: yapar,

e Vatandasin sikayet ve taleplerinin kayitlarini tutarak ilgili amirlere iletir,

o Miidirliigh ile ilgili kisi ve kurulus ve kurumlarla ilgili yazismalarin yapilmasini
saglar,

o Miidiirliigiin teblig ve yazisma evraklarinin postaya verilmesini saglar,

o lsyeri ruhsatlarin hazirlar,

o Hazirlanan isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarini ilgili kurum ve sahislara bildirir,

e Hafta sonu ¢alisma ruhsatlarini hazirlar,

e Hazirlanan hafta sonu ¢aligma ruhsatlarini ilgili kurum ve sahislara bildirir,

e Mesul miudiirliik belgesini hazirlar,

e Hazirlanan Mesul Miidiirliik belgesini ilgili kurum ve sahislara bildirir,

o Hafriyat ve yikint1 atik tagima ve kabul belgesini hazirlar,

e Hazirlanan Hafriyat ve yikint1 atik tasima ve kabul belgesini ilgili kurum ve sahislara
bildirir,

o Pazar tezgah1 kurma belgesi hazirlar,

e Hazirlanan Pazar tezgahi kurma belgesini ilgili kurum ve sahislara bildirir,

e Yolluk rayi¢ bedellerini hesaplar,
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e Bazi kamu kuruluslar tarafindan istenen isyerleri, pazar yerleri ve sanayi kuruluslari
ile ilgili bilgileri ve belgeleri hazirlar,

e Diizenlenen tutanak ve zabitlarin Belediye Enciimenine yazismasini yapar,

e Miidiirliige ait dogrudan temin evraklari ve 6deme emirlerini hazirlar,

e Birim tiim gider faturalarinin dogrulugunu tetkik edip; Faturalarin 6deme emrini ve
diger evraklar1 hazirlar, yapilan faturalara ait dosya olusturur, faturalara ve hak
edislere ait irsaliyelerin fotokopilerini ¢eker;

o Odeme emri hazirlanan faturalarin imza takip islemini yapar,

o Midiirliigii tarafindan verilen diger gorevleri yapar,

o Ustlerinden aldig1 emirleri gérev tanimlar igerisinde yerine getirir,

o Kendisine verilen tiim isleri usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini,
verilen gorevlerin geregine uygun olarak yerine getirilmesini saglar,

e Sorumlu personellere Miidiiriin ve Amirlerin emir, talimat ve isteklerini aktarir,

e Birim yazismalarinda paraf ve miidiirce uygun goriilen imza yetkisini kullanir,

Miidiirliik tarafindan verilen diger yetkileri kullanir,

Miidiirliikte yapilan ¢alismalar ile ilgili haftalik,aylik ve yillik faaliyet raporu hazirlar,

Amirlerinden habersiz isini isyerini terk etmez,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle midirliigiine verilen gorevlerden

kendilerine verilen diger is ve islemleri yapar,

e Miidiirii tarafindan kendisine verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun
olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi Gorevin Planlanmasi

Gorevin Planlanmasi:
MADDE 19

Zabita Miidiirliigiindeki is ve islemler Midiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde
yiiriitiiliir.

Gorevin Yiriitiilmesi:
MADDE 20

Miidiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda isbirligi:
MADDE 21

e Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

e Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirli
dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak
yeni gorevliye devir teslimini yapmalart zorunludur. Devir teslim yapilmadan
gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.
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Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon:
MADDE 22

e Midiirliikler aras1 yazigmalar ilgili baskan yardimecisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

e Miidiirliiglin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslart ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve
Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan
Yardimcisinin imzast ile yiiriitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili islemler ve Arsivieme

Gelen Giden Evrakla ilgili Yapilacak islem:
MADDE 23

e Midirliige gelen evraklar elektronik ortaminda incelenerek Miidiir tarafindan ilgili
personele havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla
yiktimludiir.

e Evraklar ilgili personele sistem iizerinden kullanici hesaplarina gonderilir. Gelen ve
giden evraklar ilgili kayit sayilarina gore islem goriir ve dis miidiirliik evraklart yine
zimmetle ilgili Miidiirlige teslim edilir. Miidiirliikler aras1 havale ve kayit islemleri
elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve Dosyalama:
MADDE 24

e Midiirliikler arasinda yapilan tiim yazismalar elektronik ortamda yapildigr igin
arsivleme sistemi iginde otomatik olarak yapilmaktadir.

e Daha oOnceki yillara ait olan ve basili olarak hazirlanan evrak ve dokiimanlar birim ve
kurum arsivinde muhafaza edilir.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hiikiimleri:
MADDE 25

e Zabita Miidiirii tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

e Zabita Miudiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri
yiriitiir.

e Zabita Midiirliigiinde calisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odiillendirme ve cezalandirma vb. islemlere iliskin belgeleri kapsayan goélge dosya
tutulur.
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SEKiZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 26

Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha 6nce Belediye meclis karari ile
yiirlirliikkte olan Zabita Miidiirligii Gorev ve calisma Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:
MADDE 27

Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriurlik:
MADDE 28
Bu yonetmelik Belediye Meclis Kararinin kesinlestigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme:

MADDE 29
Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani ytirtitiir.
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